هند العتيبي
أخصائية موارد بشرية
candidate8@example.com  |  +966 5X XXX XXXX  |  الرياض
نبذة عني
أعمل منذ خمس سنوات في التوظيف وسجلات الموظفين والتدريب. أحافظ على تواصل منفتح وسرّي مع المرشحين والموظفين.
الخبرة العملية
أخصائية موارد بشرية — مجموعة المثال   2021 – الآن
1. نشرتُ الإعلانات الوظيفية وأجريتُ مكالمات الفرز ونسّقتُ المقابلات مع المديرين
1. أدرتُ عمليات التهيئة وملفات الموظفين الجدد
1. أعددتُ خطة التدريب السنوية مع الإدارات
مساعدة موارد بشرية — شركة النموذج   2019 – 2021
1. حدّثتُ ملفات الموظفين وراجعتُ سجلات الدوام
1. نظّمتُ جدول مقابلات المرشحين
التعليم
بكالوريوس في إدارة الأعمال — جامعة المثال   2015 – 2019
المهارات
عمليات التوظيف، إدارة المقابلات، شؤون الموظفين، التواصل مع الموظفين، تخطيط التدريب، نظام العمل (أساسي)
اللغات
العربية (لغة أم)، الإنجليزية (C1)
