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ÜBER MICH
Rechtsanwalt mit Schwerpunkt auf Vertragsprüfung, Aktenvorbereitung und rechtlicher Recherche. Mir sind geordnete Dokumentenverwaltung, klare schriftliche Kommunikation und zutreffende Beschreibungen meiner Verantwortung wichtig.
BERUFSERFAHRUNG
Rechtsanwalt — Beispiel-Arbeitsteam   2023 – 2026
1. Vergleichende Notizen zu Änderungen an Vertragsentwürfen vorgestellt
1. Akten nach Thema und Datum geordnet
1. Rechercheergebnisse mit Quellenangaben geteilt
Projektarbeit · Teammitglied — Beispiel-Projektgruppe   2022 – 2023
1. Belege und Sachverhaltszusammenfassungen für Entwürfe zusammengestellt
1. Fristenkalender mit den zuständigen Teammitgliedern geprüft
1. Besprechungsnotizen in geordneten Akten festgehalten
AUSBILDUNG
Rechtswissenschaft (Zweites juristisches Staatsexamen) — Musteruniversität   2018 – 2022
KENNTNISSE
Rechtsrecherche, Vertragsprüfung, Mandatsverfolgung, Entwurfserstellung, Dokumentenverwaltung, Fristenverwaltung, Schriftliche Kommunikation, Recherche zu Vorschriften, Teamkoordination, Verschwiegenheit
SPRACHEN
Deutsch (Muttersprache), Englisch (C1)
