Laura Wagner
Personalreferentin
laura.wagner@example.com  |  +49 15X XXXXXXXX  |  Stuttgart
ÜBER MICH
Seit fünf Jahren arbeite ich in Recruiting, Personalverwaltung und Weiterbildung. Ich pflege eine offene, vertrauliche Kommunikation mit Bewerbern und Mitarbeitenden.
BERUFSERFAHRUNG
Personalreferentin — Musterkonzern   2021 – heute
1. Stellenanzeigen veröffentlicht, Vorgespräche geführt und Interviews mit Führungskräften terminiert
1. Onboarding und Personalakten für neue Mitarbeitende betreut
1. Den jährlichen Weiterbildungsplan mit den Fachbereichen erstellt
Personalsachbearbeiterin — Beispielunternehmen   2019 – 2021
1. Personalakten aktuell gehalten und Zeiterfassungen geprüft
1. Den Terminkalender für Bewerbungsgespräche organisiert
AUSBILDUNG
B.A. Betriebswirtschaftslehre — Musteruniversität   2015 – 2019
KENNTNISSE
Recruiting-Prozesse, Intervieworganisation, Personalverwaltung, Mitarbeiterkommunikation, Weiterbildungsplanung, Arbeitsrecht (Grundlagen)
SPRACHEN
Deutsch (Muttersprache), Spanisch (C1)
