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SOBRE MÍ
Llevo cinco años trabajando en selección de personal, administración de personal y formación. Mantengo una comunicación abierta y confidencial con candidatos y empleados.
EXPERIENCIA LABORAL
Técnica de recursos humanos — Grupo Ejemplo   2021 – Actualidad
1. Publiqué ofertas de empleo, hice llamadas de preselección y programé entrevistas con los responsables
1. Llevé los procesos de acogida y los expedientes de personal de las nuevas incorporaciones
1. Preparé con los departamentos el plan anual de formación
Auxiliar de recursos humanos — Empresa Demo   2019 – 2021
1. Mantuve actualizados los expedientes de personal y revisé los partes de horas
1. Organicé el calendario de entrevistas de los candidatos
FORMACIÓN
Grado en Administración y Dirección de Empresas — Universidad Ejemplo   2015 – 2019
HABILIDADES
Procesos de selección, Gestión de entrevistas, Administración de personal, Comunicación con empleados, Planificación de formación, Derecho laboral (básico)
IDIOMAS
Español (nativo), Inglés (C1)
