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SU DI ME
Avvocata che lavora su revisione di contratti, preparazione dei fascicoli e ricerca giuridica. Do valore a una gestione ordinata dei documenti, a una comunicazione scritta chiara e a una descrizione accurata delle mie responsabilità.
ESPERIENZA LAVORATIVA
Avvocata — Team di lavoro Esempio   2023 – 2026
1. Ho presentato note comparative sulle modifiche alle bozze dei contratti
1. Ho organizzato i documenti delle pratiche per argomento e data
1. Ho condiviso i risultati delle ricerche con le fonti a supporto
Lavoro su progetto · Membro del team — Gruppo di progetto Esempio   2022 – 2023
1. Ho raccolto prove e riepiloghi dei fatti per la preparazione delle bozze
1. Ho rivisto i calendari delle pratiche con i membri del team responsabili
1. Ho registrato i verbali degli incontri in fascicoli ordinati
ISTRUZIONE
Laurea magistrale in Giurisprudenza — Università Esempio   2017 – 2022
COMPETENZE
Ricerca giuridica, Revisione dei contratti, Monitoraggio delle pratiche, Redazione di bozze, Gestione documentale, Gestione dell’agenda, Comunicazione scritta, Ricerca normativa, Coordinamento del team, Riservatezza
LINGUE
Italiano (madrelingua)
