Fleur Hendriks
HR-medewerker
fleur.hendriks@example.com  |  +31 6 XXXX XXXX  |  Den Haag
OVER MIJ
Ik werk al vijf jaar in werving en selectie, personeelsadministratie en opleidingen. Ik houd open, vertrouwelijk contact met kandidaten en medewerkers.
WERKERVARING
HR-medewerker — Voorbeeldgroep   2021 – heden
1. Vacatures geplaatst, telefonische voorgesprekken gevoerd en gesprekken met leidinggevenden ingepland
1. Introductie- en dossierprocessen voor nieuwe medewerkers uitgevoerd
1. Met de afdelingen het jaarlijkse opleidingsplan opgesteld
HR-assistent — Demobedrijf   2019 – 2021
1. Personeelsdossiers bijgehouden en urenstaten gecontroleerd
1. De agenda voor sollicitatiegesprekken georganiseerd
OPLEIDING
HBO Human Resource Management — Voorbeeldhogeschool   2015 – 2019
VAARDIGHEDEN
Wervingsprocessen, Sollicitatiegesprekken plannen, Personeelsadministratie, Medewerkerscommunicatie, Opleidingsplanning, Arbeidsrecht (basis)
TALEN
Nederlands (moedertaal), Engels (C1), Spaans (B1)
