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O MNIE
Od pięciu lat zajmuję się rekrutacją, dokumentacją pracowniczą i szkoleniami. Utrzymuję otwartą, poufną komunikację z kandydatami i pracownikami.
DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE
Specjalista ds. kadr — Grupa Przykładowa   2021 – obecnie
1. Publikowałam ogłoszenia, prowadziłam rozmowy wstępne i umawiałam spotkania rekrutacyjne z kierownikami
1. Prowadziłam proces wdrożenia i akta osobowe nowych pracowników
1. Przygotowywałam z działami roczny plan szkoleń
Asystent ds. kadr — Firma Demonstracyjna   2019 – 2021
1. Na bieżąco aktualizowałam akta osobowe i sprawdzałam listy obecności
1. Organizowałam kalendarz rozmów z kandydatami
WYKSZTAŁCENIE
Zarządzanie, studia licencjackie — Uniwersytet Ekonomiczny Przykładowy   2015 – 2019
UMIEJĘTNOŚCI
Procesy rekrutacyjne, Prowadzenie rozmów, Administracja kadrowa, Komunikacja z pracownikami, Planowanie szkoleń, Prawo pracy (podstawy)
JĘZYKI
polski (ojczysty), hiszpański (C1)
