Carolina Matos
Advogada
candidate26@example.com  |  +55 11 9XXXX-XXXX  |  São Paulo, SP
SOBRE MIM
Advogada que atua em revisão de contratos, preparação de processos e pesquisa jurídica. Valorizo o manuseio organizado de documentos, a comunicação escrita clara e a descrição precisa das minhas responsabilidades.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Advogada — Equipe de Trabalho Exemplo   2023 – 2026
1. Apresentei notas comparativas sobre as alterações em minutas de contratos
1. Organizei os documentos dos processos por tema e data
1. Compartilhei os resultados de pesquisas com as fontes de apoio
Trabalho em projeto · Membro da equipe — Grupo de Projeto Exemplo   2022 – 2023
1. Reuni provas e resumos de fatos para a elaboração de minutas
1. Revisei os prazos dos processos com os responsáveis da equipe
1. Registrei as notas de reuniões em pastas de processos organizadas
FORMAÇÃO
Bacharelado em Direito — Universidade Exemplo   2018 – 2022
HABILIDADES
Pesquisa jurídica, Revisão de contratos, Acompanhamento de processos, Elaboração de minutas, Gestão de documentos, Gestão de agenda, Comunicação escrita, Pesquisa normativa, Coordenação de equipe, Sigilo
IDIOMAS
Português (nativo), Inglês (intermediário)
