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SOBRE MIM
Há cinco anos atuo em recrutamento, departamento pessoal e treinamento. Mantenho uma comunicação aberta e sigilosa com candidatos e colaboradores.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Analista de RH — Grupo Exemplo   2021 – Atual
1. Divulguei vagas, fiz triagens por telefone e agendei entrevistas com os gestores
1. Conduzi a integração e a documentação admissional dos novos colaboradores
1. Elaborei o plano anual de treinamentos junto com as áreas
Assistente de RH — Empresa Demonstração   2019 – 2021
1. Mantive as pastas dos colaboradores atualizadas e conferi os registros de ponto
1. Organizei a agenda de entrevistas dos candidatos
FORMAÇÃO
Bacharelado em Administração — Universidade Exemplo   2015 – 2019
HABILIDADES
Processos de recrutamento e seleção, Condução de entrevistas, Departamento pessoal, Comunicação com colaboradores, Planejamento de treinamentos, Legislação trabalhista (básico)
IDIOMAS
Português (nativo), Espanhol (avançado)
