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SOBRE MIM
Graduada em Administração com experiência em organização de dados, revisão de processos e apresentação de resultados por meio de trabalhos acadêmicos. Quero desenvolver, em uma posição inicial de análise, os hábitos de relatórios aprendidos durante o estágio.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Estágio e prática supervisionada — Equipe de Trabalho Exemplo   2025 – 2026
1. Apoiei a preparação de dados dos relatórios semanais do estágio
1. Avisei os colegas responsáveis sobre campos ausentes nas planilhas
1. Extraí tarefas de acompanhamento das anotações de reuniões
Projeto universitário · Membro da equipe — Grupo de Projeto Exemplo   2024 – 2025
1. Mapeei um processo de atendimento de exemplo em um projeto de disciplina
1. Apresentei os resultados da pesquisa em uma apresentação em equipe
1. Organizei as entregas do projeto com as respectivas fontes de apoio
FORMAÇÃO
Bacharelado em Administração — Universidade Exemplo   2022 – 2026
HABILIDADES
Excel, Organização de dados, Revisão de processos, Apresentações, Pesquisa, Documentação, Trabalho em equipe, Anotações, Planejamento do tempo, SQL básico
IDIOMAS
Português (nativo), Inglês (intermediário)
