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HAKKIMDA
Etkinlik Görevlisi olarak görev kapsamımı, çalışma kayıtlarımı ve ekip iletişimini düzenli takip ederim. Katılımcı karşılama alanındaki malzemeleri kontrol listesine göre hazırladım. Hazırladığım çalışmaları anlaşılır notlarla paylaşmaya ve görevlerimi doğru belgelemeye önem veririm.
İŞ DENEYİMİ
Etkinlik Görevlisi — Örnek Çalışma Birimi   2024 – 2026
1. Katılımcı karşılama alanındaki malzemeleri kontrol listesine göre hazırladım
1. Kayıt bilgilerini sorumlu ekibin yönergeleri doğrultusunda kontrol ettim
1. Salon ve oturum bilgilerini katılımcılara açıklayarak yönlendirme yaptım
Uygulama ve proje çalışması — Kurgusal Proje Ekibi   2023 – 2024
1. Program değişikliklerini görev alanımdaki ekip arkadaşlarımla paylaştım
1. Eksik malzeme ve alan ihtiyaçlarını koordinatöre bildirdim
1. Vardiya sonunda açık işleri sonraki görevliye notlarıyla aktardım
EĞİTİM
Halkla İlişkiler Ön Lisans — Örnek Üniversitesi   2019 – 2023
YETENEKLER
Katılımcı karşılama, Alan düzeni, Kayıt kontrolü, Yönlendirme, Ekip iletişimi, Program takibi, Malzeme hazırlığı, Sorun bildirme, Kontrol listesi, Vardiya devri
DİLLER
Türkçe (Ana dil)
